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A propos de Ariba Network

Ariba Network plateforme web collaborative Business to Business ou SAP Ariba
communiquent les acheteurs et les fournisseurs. Ce portail va permettre
une multitude d’interactions entre Eurovia et ses fournisseurs.

Dans Ariba Network I'acheteur peut consulter les catalogues de ses fournisseurs, passer des
commandes mais également faire des appels d’offres, gérer ses contrats etc. Les fournisseurs
répondent directement dans la plateforme : ils recoivent les commandes, créent et envoient
les confirmations de commande, répondent aux appels d’offres etc

Etape 1 : Créer votre compte Ariba Network ou accéder a votre
compte existant

Vous avez été identifié par votre entreprise comme administrateur du compte Ariba Network.
L'administrateur est chargé d'ajouter les nouveaux utilisateurs et de leur assigner les roles afin
de surveiller les accés au compte Ariba Network de votre société et les domaines de service
dans lesquels chaque utilisateur peut intervenir. Il ne peut y a voir qu'un seul administrateur
par compte Ariba Network mais il peut transférer son role a un autre utilisateur.

Ce guide vous permettra de prendre possession de votre compte.

Attention : l'invitation a l'inscription est valable 30 jours au-dela desquelles il ne sera plus

possible I'accéder au systeme et une nouvelle invitation devra étre demandée en écrivant au
support fournisseur d’Eurovia.

[J Avant tout, une vidéo explicative qui explique pas a pas votre inscription
dans l'outil. (Copier/coller le lien dans votre navigateur)

https://www.youtube.com/watch?v=CKcKirUf Cl&feature=youtu.be
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Etape 1A : Réception d’un e-mail d’enregistrement ARIBA pour Eurovia

Vous recevez sur votre boite mail une invitation a vous connecter a Ariba Network.
Expéditeur : « Digitalisation achats Eurovia via AribaNetwork » dont le domaine e-mail est
...@eusmtp.ariba.com ».

L'objet de I'e-mail est : « Invitation : Inscrivez-vous pour devenir fournisseur du groupe
Eurovia et ses filiales »

Ensuite des emails de relances sont envoyés de maniére automatique d’Ariba tous les 3 jours
dont I'objet est : « Action Requise : Enregistrez-vous sur la plateforme pour Eurovia et ses
filiales »

Objet : Invitation : Inscrivez-vous pour devenir fournisseur du groupe Eurovia et ses filiales

Bonjour Prénom NOM (SIRET : 12345678901234) *,

Nous avons le plaisir de vous annoncer le développement de la digitalisation des achats chez Eurovia

Dans ce cadre, les modes de relations avec vous, sont amenés a évoluer. Nous utiliserons a I'avenir laplateforme Ariba Network pour n
os futurs échanges et transactions.

Vous faites partie de nos fournisseurs privilégiés et a ce titre votre entreprise est invitée par ce mail a s’inscrire sur Ariba Network.

Afin de vous aider dans la création de votre compte Ariba Network : n’hésitez pas a consulter notre site internet : Eurovia France -
Digitalisation des achats Eurovia - Documents a destination de nos
fournisseurs vous trouverez un certain nombre de documents qui vous aideront a prendre possession de votre compte.

Le guide s’enregistrer sur Ariba Network et le tutoriel vous indiqueront les étapes a suivre pour étre enregistré sur la plateforme.

Il ne vous reste maintenant qu’a vous connecter a Ariba Network et vous enregistrer chez Eurovia :
Cliguez ici pour vous créer un compte ou pour vous connecter a un compte existant.

A noter que si plusieurs entités de votre société travaillent avec Eurovia, vous pourriez recevoir une invitation a vous créer un compte
par entité.

* Ce numéro correspond au numéro de SIRET actuellement présent dans le systéme d’information d’Eurovia pour votre entreprise / éta

blissement. Méme si ce numéro de SIRET n'est pas correct, il restera son Identifiant pour cette phase d’inscription dans Ariba. En cas de
numeéro de SIRET incorrect, n’hésitez pas a indiquer le numéro de SIRET correct a votre correspondant habituel Eurovia afin qu’il soit mo
difié dans le systeme informatique actuel d’Eurovia et transféré dans le futur systéme lors de la migration.

Dans le corps de I'e-mail, il y a un lien sur lequel vous devez cliquer pour vous
inscrire sur Ariba Network ou pour accéder a votre Compte Ariba Network si vous
possédez déja un compte

Guide Eurovia : enregistrement fournisseur sous
ARIBA vd.03 fév 2021


https://www.eurovia.fr/contactez-nous/fournisseurs
https://www.eurovia.fr/contactez-nous/fournisseurs
https://www.eurovia.fr/contactez-nous/fournisseurs
https://www.eurovia.fr/media/14642041/senregistrer-sur-ariba-network.pdf
http://eurovia.digital-achat.com/espacefournisseurs/Session1/Tutoriel%20-%20Enregistrement%20sur%20Ariba%20Network.mp4

= eUROVIA
vine

Etape 1B : Si vous souhaitez visualiser I'application en francais, s’assurer que son
navigateur est configuré en francais

Afin de visualiser votre compte Ariba Network en francais, vous devez paramétrer votre
navigateur en francais.

Exemple si vous utilisez Chrome et qu’il est paramétré en anglais, modifier la langue comme
suit :

Cliquer dans ( E ) :

a w » @ :
Mew tab CirleT
MNew window Ctrd=M

MNew incognito window  Cirl+5hift+N

History *
Downloads Crrl+
Bookmarks 3
Zaom - B+ i
Prift... Ciel+P
Cast...

Find... Cirl+F
Meore tools 3
Edit Cut Copy Paste
Settings

Help »

Ewit

Rechercher « language » dans la barre de recherche :

Q, language

Add languages
Cliquer dans :

) French - francais
Ajouter :

[0 pisplay Google Chrome in this language

D Offer to translate pages in this language

Move to the top

Remove

Cliquer :
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Etapel C: Se connecter ou s’inscrire

(J Sivous avez déja un compte Ariba Network et un compte utilisateur pour vous, cliquez
sur Connexion (suite dans la section 1D)

(J Sivotre société n'a pas encore de compte de compte Ariba Network, cliquez sur
S'inscrire. (suite dans la section 1E)

Vous avez des questions ? Cliquez ici pour consulter le guide de démarrage rapide.

Inscrivez-vous en tant gue fournisseur de EUROVIA / DJL sur SAP Ariba.

EURCOVIA [ DJL utilise SAP Ariba pour gérer les activités d'approvisionnement.

Créez un fournisseur SAP Ariba et gérez vos réponses aux activités d'approvisionnement demandées par EUROVIA / DJL. S'inscrire

Vous possédez déja un compte ? Connexion

Remarque : Pour éviter toute confusion, Ariba Network vérifie qu'il n'existe pas de comptes
en double lors du processus d'inscription.

Etapel D : Vous possédez déja un compte Ariba Network avec un autre client, quelle
est la procédure pour associer ce compte a Eurovia ?

. e . Connexion Fournisseur
Entrer vos identifiants habituels

Nom d'utilisateur

Cliquez sur connexion.

Mot de passe

Connexion

Visualisez que votre compte est bien enregistré en vérifiant qu’Eurovia en haut a gauche le
haut gauche en plus de votre client initial) lorsque vous étes dans la partie Proposals and
Questionnaires

ACXIAS DSAPP EUROVIA
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Etape 1 E: Revoir et enregistrer les informations de |’entreprise (ou de |'établissement)

Veuillez vérifier et compléter les détails de I'entreprise. Les champs obligatoires sont
marqués d'un astérisque (*).

Informations sur la société

* Indigue un champ obligatoire

Nom de la société :*

Test FRN1 ‘

Si votre société posséde plusieurs locaux,

Pays/Région :* | France [FRA
4 g [ '“] h entrez l'adresse de |'établissement

principal s pouvez saisir d'autres
Adresse :* | 44 boulevard de la Reine ‘ adresses (expedition, facturation, ou
autre) ultérieurement dans le profil
) SOCiete.
‘ Ligne 2 ‘
Code postal :* | 27400 ‘
Ville :* | Louviers ‘
Etat: | Normandie [FR-NOR] v
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Etape 1 F : Choisir (et enregistrer) son nom d’utilisateur et son mot de passe et
|’adresse email de réception des commandes

L'identifiant doit avoir le format d’un email mais ne doit pas
nécessairement étre un email existant. Vous pouvez utiliser
votre adresse mail comme identifiant. Pour ce faire, cliquer sur
cette case. Si vous étes administrateur, nous recommandons
d’utiliser un nom d’utilisateur générique pour pouvoir le garder
si la personne change. exemple :

- adminariba.agencel@mondomaine.com
-adminariba.agence2@mondomaine.com

Informations sur le compte utilisateur

* Indique un champ obligatoire

Nom :*

Déclaration de confidentialité
‘ SAP Ariba

Pierre H Brousseau

E-mail :*

Utiliser mon adresse e-ma'l‘%ne nom d'utilisateur

B Doit &tre au format d'une adresse
Nom d'utilisateur :*

e-mail (par exemple,

- - . 2y
jean@entreprise.com). i)

BN T2 mot de doit comporter entre 8 et 32 caractéres, dont au moins une
Pensez a lettre &n minuscule, une lettre en majuscule, un chiffre et un caractére
speg'ql. Les caracteres speciaux autonises sont @ M#SME& ()™ - Sn==7
sauvegarder amr_i-

Les mots de passe doivent
votre nom sse ¥ Fresrreeay ‘ COMPOrter au moins huit
d’utilisateur et :gracteres. dont des lettres en

minuscule et en majuscule, des
votre mot de ‘ prusssnsas ‘ chiffres et des caractéres

spéciaux. (i)
passe dans un specix. 'L .

Langue utilisée lorsque Ariba vous
coffre-fort de mot ) ) envaie des notifications

jue Frangais e configurables. Ceci est différent
de passe conhgurables. C

du par...

Commandes par e-mail & :* | manon.leonard@acxias.com

leurs commandes via Ariba

‘ Les clients peuvent vous envaoyer

Network. Pour envoyer des
commandes & plusieurs contacts

Par défaut, c’est votre adresse email qui est renseignée. Notre recommandation pour
I'adresse email de réception de commande est de mettre une boite email partagée /
accessible par plusieurs utilisateurs chez vous.

Guide Eurovia : enregistrement fournisseur sous
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Etape 1 G : Remplir les catégories de produits et services et zones géographiqgues

Certaines informations sont demandées par Ariba Network afin de les intégrer dans leur
base de données. Vous aurez deux sections a remplir obligatoirement :

-Les catégories de produits et services que votre entreprise offre dans « Catégories de
produits et services »

-Les zones géographiques desservies par votre entreprise « Emplacement de livraison ou
des services»

Parlez-nous de votre entreprise

Catégories de produits et* ‘ Saisir des catégories de produits et services ‘ Ajouter -ou- Parcourir
services :

1'Vous devez indiguer au moins une catégorie de produits et services

Saisir un emplacement de livraison ou des services ‘ Ajouter -ou- Parcourir

1'Vous devez sélectionner un emplacement de livraison ou des services.

Emplacements de livraison ou*
des services :

—

Entrez le numéro d'lD fiscal de votre
SOCiStE.

ID fiscal : ‘ Facultatif

A

Entrez le numéro didentification de TVA
(5 & 12 chiffres) de votre sociéte. N'entrez pas

Ces sections sont D de A ‘ f—

optionnelles. 3
e numeéro & neuf chiffres émis par
) E Itatit Par défaut, le numéra DUNS
Numero DUNS : acuitan conyporte le suffixe "-T" dans un compte de test.
~—

Si vous avez de nombreux établissements,
nous vous recommandons d’indiquer ici le
SIRET correspondant afin d’avoir un clé
d’identification

Guide Eurovia : enregistrement fournisseur sous
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Un exemple de la vue « «Sélection de catégories de produits et services»

Vous avez sur la colonne de gauche une liste des catégories d’achat standards, n’hésitez pas
a filtrer en cliquant sur une catégorie. Plus vous allez dans la colonne de droite plus la
catégorie d’achat est détaillée.

La liste des catégories proposées par Ariba contient plusieurs dizaines de milliers de valeurs
et il peut étre ardu de trouver la(les) plus appropriées. La catégorie d’achat entrée lors de
la création de votre compte Ariba Network est indispensable pour créer votre compte sur
Ariba mais n’est pas utilisée par Eurovia. Elle peut servir a d’autres de vos clients potentiels
qui utilisent Ariba. Pour cette phase d’inscription, la recommandation d’Eurovia pour éviter
de perdre trop de temps de saisir un mot clé en rapport avec votre activité et ensuite de
sélectionner une ou deux des catégories qui apparait dans les propositions. Vous pourrez
toujours affiner ces catégories dans le futur si vous le souhaitez.

Sélection de catégories de produits et services

Rechercher Parcourir

Sélectionnez les catégories de produits et services que vous souhaitez ajouter, puis cliquez sur licone +. Les catégories de niveau inférieur s'affichent une fois gue vous cliquez sur une catégorie de produits et senvices. Cliquez sur OK pour
enregistrer vos modifications.

Parcourir les catégories de produits et services vows n: jez 7 Essayez la fonction Rechercher

- Assemblages de barmes en acier au carbone @

@

Assemblages de bares boulennées >

- -
Fournitures educatives, instruments de Aimants et matérisux magnétiques > - collées
musique et jousts > emblages de barres colléas > ® .
A ages da bames fagonndes > ages de barres en acier inoxydable
Fournitures et composants de fabrication > - Assemblages de bames coliées aux ®
A ages de conduites faconndes > ww > - ; R
) ) g { A ge e c em &)
Habillement, bagages, articles de toilete > . o l’.g'_s de bames en aciers faiblement @)
A ages de plaques fagonnées > e de barres rivetées > ® > |athes collees
Impression, photographie et audiovisuel > i . ~ ages de barres en aluminium o)
Assemblages de structures fagonnées 2z de barres soudges ou ®
Machines, accessoires agricoles et piscicoles
. S fer s . @
A ages de tiles faconnées > . . =ge: e vre collées ®
€ - Assemblages de bares soudées par ® ges de bares en cuivre collée =
Machines pour La transformation et la Aczsemblages de whes faconnées solvant > . ages de bares en hastalloy X @
fabrication industrielle > T e Gccamhlznas da haras saoddes nar & T collée T

Mes sélections (1)

|:| Assemblages de bares en acier inoxydable collées (Afficher)

Supprimer

e o]

Si vous souhaitez supprimer votre sélection, cocher dans vos articles et cliquer sur

« T »

Guide Eurovia : enregistrement fournisseur sous
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Un exemple de la vue « Sélection d’un emplacement de livraison ou des services »

Le systéme est identique a la section précédente. Si vous possédez plusieurs adresses de
Lo . . . . ®
livraisons, sachez que vous pouvez sélectionner plusieurs adresses en cliquant sur « »

Sélection d'un emplacement de livraison ou des services

Sélectionnez les territoires desservis par votre société. Sivotre société offre une couverture mondiale, sélectionnez Monde

) Monde

(@) sélectionner des emplacements de livraisan ou des services

Sélectionnez le paysila région 3 ajouter, puis cliquez sur Licéne +. Les &tats ou les provinces s'affichent une fois que vous sélectionnez un pays/une région. Cliquez sur OK pour enregistrer vos modifications.

Amérigue du Nord >
Amérigue centrale
Amérigue du Sud ¥
Caraibes >

Europe du Nord >
Europe occidentale >
Europe de 'Est 2>

Europe centrale >

Mes sélections (1)

9 Seine-Maritime (France)

g
Allemagne > @ . Sadne-et Laire @
Andarre @ Sarthe @
Belgique > @ Sauoie @
Cité du Vatican @ , | Seine-et-Mame ®
Espzgne > @ Seine-Maritime v
Estonie > ® Seine-Saint-Denis @
France > ® Somme @

= Gibraltar @ - Tam @ 7

Supgrimer

(oo ] o]

Une fois ces actions faites, cliquez sur « T »

Apreés avoir pris connaissance des « Conditions d’utilisation » et de la « Déclaration de
confidentialité SAP Ariba »
Cocher les deux cases ci-dessous :

J'ai lu et faccepte les termes des Conditions d'utilisation
Jai lu et f'accepte les termes de la Déclaration de confidentialité SAP Ariba

Créer un compte et continuer

Cliquer sur « »

Guide Eurovia : enregistrement fournisseur sous
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Etape 1 H : Si Ariba détecte un compte qui pourrait étre lié a votre établissement

Si ce message apparait « Nous avons découvert que votre société possede peut étre déja un
compte Ariba Network ...».

Vérifier le compte dupliqué

Nous avons découvert que votre société posséde peut-étre déja un compte Ariba Network. Aprés avoir vérifié les résultats de recherche ci-dessous, vous pouvez :
= Vous connecter au compte auquel vous &tes associé ;

= afficher le profil et contacter 'administrateur de comptes & partir de la ;

» s'il n'existe pas de correspondance, continuer la création du compte et nous procéderons a votre inscription ;

= revenir a la page précédente.

Correspondance(s) basée(s) sur
NOM DE LA SOCIET ADRESSE E-MAIL N° DUNS ID FISCAL ADRESSE

48 boulevard de la paix
Test FRN1 manon.leonard@acxias.com Louviers
France 27000

20 résultats de recherche trouvés

NOM DU FOURNISSEUR & PAYS ETAT DUNS ID AN DU FOURNISSEUR & ACTIONS

ACXIAS FRA Tle-de-France - ANO01423519837

(J Regardez si un des comptes proposés correspond a votre établissement (SIRET).
(J Siaucune des propositions ne correspond a votre établissement, cliquer sur
« continuer la création du compte »
(J Siun des comptes proposés correspond effectivement a votre établissement, vous
avez deux options
o 1) passer outre et créer un doublon de compte pour votre société
o 2) contacter 'administrateur du compte déja existant afin qu’il vous ajoute
comme utilisateur. Dans ce cas, passer a |'étape 1D.

Guide Eurovia : enregistrement fournisseur sous
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Maintenant votre compte est enregistré dans ARIBA. Si vous avez créé un compte, un email
de confirmation vous a été envoyé par Ariba.
Le lien a retenir pour Ariba Network est le suivant : https://supplier.ariba.com

SAP Ariba

Connexion Fournisseur

,,,,,,,,,,,,

Connexion

Nom d'utilisateur ou mot de passe oublié

Nouvel utilisateur Ariba ?
S’inscrire maintenant ou En savoir plus

Guide Eurovia : enregistrement fournisseur sous
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Etape 2 : Procéder a 'inscription pour Eurovia
Cette étape permet finaliser votre inscription fournisseur chez Eurovia et d’obtenir le statut inscrit.

Etape 2 A : Vous rendre dans le questionnaire d’inscription et le soumettre
Si vous cliquez sur le lien d’invitation de I'email recu, vous arrivez directement dans le questionnaire
d’inscription. Sinon en vous connectant a votre compte, vous pouvez y arriver comme ceci :

Vous étes dans la section en haut a gauche : « Ariba
Proposals and Questionnaires »

Ariba Discovery

There are

Ariba Contracts

Depuis Ariba Network, vous avez la possibilité de naviguer
ve parmi les quatre options ci-dessous :

Title

Ariba Metwork

(0 Ariba Discovery : Explorez d’autres horizons et faites-vous connaitre aupres d’autres

clients
(J Ariba Proposals and Questionnaires : Un apercu des appels d’offres, des demandes

de la part de vos clients
(J Ariba Contracts : Bibliothéque des contrats

(J Ariba Network : Catalogues, commandes

Vous arrivez sur un visuel comme celui-ci :

Temps restant pour
remplir le questionnaire

Console Doc521397429 - Information inscription fournisseur

Messages de l'événement

Détails de l'événement Intégralité du contenu
Historique des réponses
Equipe de réponse Nom 1

1 Inscription Fournisseur

¥ Contenu de ['évenement EUROVIA utilise Ariba Network pour gérer ses activités de sourcing et d'approvisiennement afin de collaborer avec ses fournisseurs.

Intégralité du contenu Afin de finaliser votre inscription, veuillez cliquer sur "Soumettre lintégralité de la réponse®.

Merci
(*) indigue un champ obligatoire

Soumettre lintégralité de la réponse [ Recharger la derniére offre ] i Enregistrer comme ébauche I [ Composer un message

Importer depuis Excel

Guide Eurovia : enregistrement fournisseur sous
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-
Cliquer sur « »

v Soumettre cette réponse ?

Cliguez sur OK pour soumettre.

[ ox ] [ e ]

Cliquer sur « OK »

Etape 2 B : Vérifiez que vous étes au statut inscrit

Le statut du questionnaire d’inscription doit étre indiqué « Inscrit »

Biznvenue sur l= site Ariba Spend Management. Ce sitz aide 3 identfier les fournisseurs de classe mondiale, leaders du marché en termes de qualité, de service 2t de colt. Le site Ariba 25t administré par A
Ariba, Inc. afin de garantir lintégrité du marche.

Evénements

Titre DatefHeaure de fin 1 Type d'événement A participe

Aucun élement

Questionnaires d'igscription
Titre Date/Heure de fin 1 Statut

¥ Statut: Ouvert{e) (1)

nformation inscription fournissaur Doc521397429 27010/2021 15:18 Inscrit

Questionnaires de qualification

Dans la partie « Evenements », vous aurez accés aux demandes d’Eurovia. lls publieront des
demandes d’informations, des appels d’offres et des propositions. Eurovia pourra vous demander
de participer a des événements en ligne. Vous aurez la possibilité de soumettre vos offres.

Guide Eurovia : enregistrement fournisseur sous
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S’il est au statut invité comme dans I’'exemple ci-dessous

fard | Mettre & niveau | wooe TEsT

ur le site Ariba Spend Management. Ce site aide & identifier les fournisseurs de classe mondiale, leaders du marché en termes de qualité, de service et de colt. Le site Arba et administré par Ariba, Inc. afin de garantir lintégrité du marché.

Aucun élément

res d'inscription

res de qualification

Il vous faut alors cliquer sur le questionnaire
GSAP Ariba Proposals and Questionnaires ~  Compte Standard | Mettre & niveau | MOOE TEST

EUROMIA - TEST
Bienvenue sur be site Ariba Spend Management. Ce site aide A identifier les fournisseurs de classe mondiale, leaders du marché en termes de qualité, de service et de colt. Le site )
Evénements

Titre ()] Type d'événement

Aucun élément

Questionnaires d'inscription

Questionnaires de qualification
Puis sur soumettre I'intégralité de la réponse (aucune question n’est posée et aucune information a

remplir).
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Console & Doc567400726 - FRANCE_BO1 Enregistrement Fournisseur

Intégralne du comenu
m t

1 icrietion Fournges

v Corteny de Févenament BRI ’ . .

Vous pourrez alors revenir vers votre tableau de bord en cliquant sur Revenir au tableau de bord

svens & sabier o oo Evva - TEST

Console E Doc567400726 - FRANCE_BO1 Enregistrement Fournisseur

o Vouse reponse 3 éne soumise. Merdl de voue panicipation 3 [venement

w Comenu de livénement

Intégralié du contenu

Et vous constaterez que le statut du questionnaire est devenu Inscrit :

SAP Adba Proposals and Questionnaires - Compte Standard | Mefire & nivean | MODE TEST

EUROMIA - TEST

Buturt ANAONGE CarrEspandante

Bienvenue sur le site Ariba Spend Management. Ce site side b identifier les fournisseurs de classe mondiale, leaders du marché en termes de qualizé, de senvice et de colit

Evénements

Titre D Date/Heure de fin | Type dévénement

Aucun élément

Questionnaires d'inscription

Questionnaires de qualification

Guide Eurovia : enregistrement fournisseur sous
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Si vous ne voyez pas Eurovia en haut a gauche en dessous du nom de |'onglet Ariba
Proposals and Questionnaires, cela signifie que vous n’avez pas cliqué sur le lien d’inscription
de I’email regu pour Eurovia. Dans ce cas déconnectez-vous de votre compte, cliquez sur le
lien et connectez vous avec votre compte. Vous devriez maintenant voir Eurovia qui s’affiche
dans cet onglet, et voir le questionnaire d’inscription qu’il vous suffit de soumettre.

Conservez bien précieusement I'url de connexion au site Ariba https://service-
2.ariba.com/Sourcing.aw; votre identifiant et votre mot de passe. Nous vous conseillons
d’utiliser un coffre-fort de mot de passe a cet effet (le gouvernement francais recommande
le logiciel gratuit Keepass).

Guide Eurovia : enregistrement fournisseur sous
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3 Etapes facultatives

3 A : Gérer les utilisateurs

Seul I'administrateur de votre compte fournisseur peut rajouter des utilisateurs ou approuver des
utilisateurs invités par le client.

3 A1 Rajouter des utilisateurs avec le réle commercial

Les utilisateurs avec réle commercial pourront étre invités par Eurovia aux appels d’offre, ou
demandes de prix.

L'administrateur se connecte au compte concerné Ariba Network avec son nom d’utilisateur pour ce
compte puis clique sur ses initiales puis Parametres puis Utilisateurs. Vous arrivez sur Gérer les réles :

IsaCra IsaCra_202101...

IsaCra@lsaCra_20210127_MultiClient.com

ité, de service et de colt. Le site Ariba est administré par A K
Mon Compte

Associer Les ID Des Utilisateurs

Contacter L'administrateur

IsaCra_20210127_Mult...
ID AN : ANO1638794710-T

Profil De La Sociéte =
Motifications C'E " ; ’
Ty aramétre; >

PARAMETRES SOURCING & CONTRACTS Déconnexion

PARAMETRES DU COMPTE

Notifications Sourcing & Contracts

Paramétres du compte Fermer

Relations clients Utilisateurs Notifications Abonnements aux applications Inscription du compte
Réles (1)

Créez et gérez les roles de votre compte. Vous pouvez modifier le role et ajouter des utilisateurs au réle. Il est possible de consulter le réle Administrateur, mais pas de le modifier.

Filtres

Droit d'accés

‘ Selectionner le droit d'accés affecté ~ ‘

Nom du réle Utilisateurs affectés Actions

Administrateur IsaCra IsaCra_20210127_MultiClient

Guide Eurovia : enregistrement fournisseur sous
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Créer le r6le commercial en cliquant sur + puis en donnant le nom au rdle (par exemple
« Commercial » et en cochant la case Acces a Propositions et Contrats puis Enregistrer

Créer un role

i champ obligatoire

Informations sur le nouveau réle

Droits d'accés

ROOoOoooooc

Affecter des utilisateurs (0

Aller sur 'onglet Gérer les utilisateurs puis cliquer sur le +.

Paramétres du compte

Utlisateurs  Notffications  Abonnements aux applications  Inscription u compte

Utilisateurs (o

Filtre
: [+]
[ Nom dutitens Mieeemit o - o

Guide Eurovia : enregistrement fournisseur sous

ARIBA vd.03 fév 2021
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Puis compléter les informations, sélectionner le réle que vous venez de créer puis Terminer

Créer un tisaeur Bl
Infor:
Affect:
v
Affec d t:
o

Dans la configuration Ariba choisie par Eurovia, les utilisateurs que vous créez dans votre compte
Ariba Network avec un réle Sourcing & Contrat sont visibles dans 'interface outil Ariba disponible
pour les acheteurs Eurovia, ainsi que leurs coordonnées.

3 A 2 Modifier ses informations de comptes (adresse email, nom d’utilisateur, mot de passe, ...)
Cliquez sur vos initiales, puis sélectionnez Mon Compte

@ >>
IzaCra IsaCra_202101...
Iz=Crai@lsaCra_20210127 MultiClient.com
ls
L
aliser
Mon Compte
pour Associer Les ID Des Utilisateurs
13
|
Contacter Ladministrateur
ﬂ IsaCra_20210127_Mult...
1D AN : AND1638794710-T
Profil De La Société
i
Paramétres >
tions du Déconnexion

Guide Eurovia : enregistrement fournisseur sous
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Vous pouvez ensuite modifier un grand nombre d’informations vous concernant.

Attention, le systeme vous obligera éventuellement a entrer des informations supplémentaires
comme l'adresse postale et le téléphone du contact qui n’ont pas été demandés a la création de
I"utilisateur.

Dans la configuration Ariba choisie par Eurovia, les modifications que vous réalisez pour les
utilisateurs dont le réle est sourcing contrat (incluant I'administrateur) sont visibles outil Ariba
disponible pour les acheteurs Eurovia.
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3 A3 Transférer le réle d’administrateur a un autre utilisateur du compte Ariba Network
Si le réle d’administrateur doit étre endossé par une nouvelle personne :

Vous pouvez garder le méme nom d’utilisateur et juste modifier I’'adresse email de cet utilisateur
(par exemple si vous avez utilisé un nom d’utilisateur générique type

adminariba agencel@mondomaine.com).

Ou transférer votre role d’administrateur a un contact existant du compte :

Se logger en tant que I'administrateur actuel. Allez dans I'onglet de gestion des utilisateurs en
cliquant sur vos initiales puis sélectionnez paramétres puis Utilisateurs, puis cliquer sur I'onglet
gestion des utilisateurs.

Cliquer sur Actions puis sélectionner désigner comme administrateur

Parameétres du compte

Relations clients Utilisateurs Notifications Abonnements aux applications Inscription du compte
Gérer les riles Gerer Les utilisateurs
-
Utilisateurs (1) + £ —]
[] Actver rafectation de commandes sux uisateurs disposant dun accés limité 3 Ariba Network ——— Actions
|:| Esiger une authentification 2 factewrs multioles (zpplicable 2 tous les utilissteurs de votre organis

Filtre i

\tilisatewrs (vous ne pouver effectuer une Modifier

Utilisateurs (wous ne pouver effectuar une recherche que sur un attribut 3 La fois

Nom dutlisateur * | Entrer un nom o'utilissteur | + | Supprimer

Diesigner comme administateur

Nom d utitisateur Adresse e-mail Prénom Nom Contact Ariba Discovery Rite affecté Profils d'autorisation affectés Client affects Actions
shirley levi@acsias.com shirley levi@acxias.com shirley Levi Non Commercizl Touwt0) Adtions v

L | Ajouter & la liste de contacts | | Supprimer de la liste de contacts

Guide Eurovia : enregistrement fournisseur sous
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3 A 4 Approuver des utilisateurs ajoutés par le client

Si le client rajoute un contact de votre entreprise de son c6té pour 'invite a répondre a un
questionnaire / appel d’offre, ce contact pourra se créer un compte utilisateur rattaché au compte
Ariba Network de votre

entreprise/établissement et visualiser une

premiere fois le questionnaire du client. j’ibifﬁjmjﬁ@ ;‘:’;fojnﬂ"de“E”dewmd@a”Smmﬂ”bamm’
Cependa nt pour se reconnecter a son nhouveau () En cas de prabléme lié 4 I'affichage de ce message, cliquez ici pour I'afficher dans un navigateur web.
compte, il sera nécessaire que cet utilisateur
ajouté par le client soit approuvé par

I’administrateur. L’administrateur recevra un nécassite votre approbation. Ca nowsems tomiie 3 6ot e loreque vome compte foumisseut -

20210203_IsaCra_Modif sur EUROVIA Groupe s'est inscrit sur Ariba Commerce Cloud.

Un nouveau compte utilisateur nécessite votre approbation.

emall. ETAPES SUIVANTES
Pour approuver le nouveau compte utilisateur :

1. Cliguez ici pour accéder a la page Utilisateurs.
2. Dans la section Gérer un utilisateur non approuvé, cliquez sur Approuver.

Bien cordialement,
L'équipe SAP Ariba
https://seller.ariba.com

Il faut que I'administrateur clique sur le lien, se
connecte avec ses identiﬁantS. Ariba, Inc e, Bldg3, Palo Alto, CA 94304, USA.

Déclaration de confidentialité riba | les Ariba concernant les données | Aide et assistance Ariba
Si une déclaration de confidentialité spécifique au client s'applique a ce traitement des données
personnelles, vous pouvez |'afficher lorsque vous &tes connecté a votre compte.

Paramétres du compte Envegistrer Fermer

Relsiors s Uslisateurs Notfcations  Abornemerts aus spplications_nsrption  compee
Il arrive sur une page comme celle- s IR

ci ou I'utilisateur ajouté par le client
apparait avec un custom réle
sourcing.

es de votre compte. Vous pouvez modifier le rdle et ajouter des utilisateurs au réle. Il est possible de consulter le réle Administrateur,

Il doit aller sur le sous onglet Gérer ——
Iels ut|.I|sateurs n.o.n approuvejs,
sélectionner |'utilisateur et cliquer

sur approuver.

Paramétres du compte Envegjstrer

Relations clients Utilisateurs Motifications Abannemeants aux applications Inscription du compte
Gérer les roles Gérer les utilisateurs Gérer les utilisateurs non approuvés
Agprawves les uiliseteurs eréfs dans L cadre 8 L migration de Sourcing. Une fais les utlisateurs spprouvés, veus peuvez les géres dans L section Gérer les ublissteurs, ot lewr sfiecter des rdles supplémentsines
|:| Mom dutilisateur T Adresse e-mail Prénom Nom Rale affecté Profils d'autorization affectés Affects par le clisnt Ajouté{e) par
|y Manon@mondomaine.com  mancnlecnard@ackias.com  Manon Leonard  Accés 3 Propositions et contrats Taut

Supprimer ]

L [ Apprauver ]
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3 B : Modifier le profil de son entreprise
Si vous souhaitez enrichir la description de votre entreprise, et la rendre disponible pour vos

clients et vos prospects, vous pouvez modifier le profil de votre entreprise

Compte Standard | petire & niveay  MODE TEST @ M

Manon Léonard
marwon.leonard2@gmail.com

Bienvenue sur le site Ariba Spend Management. Ce site aide 3 identifier les fournisseurs de classe mondiale, leaders du marché en termes de qualité, de service et de codt. \
Ariba, Inc. afin de garantir Vintegrité du marche. Mon Compte

Associer Les |D Des Utilisateurs

vénements =
) Contacter Ladministrateur

Titre D DatefHeure de fin } Type d'évenement

.. Fournisseur TEST 4

Aucun élément
D AN - AND1E8T7103122-T

luestionnaires d'inscription Frofil De La Sociéné
Titre D Date/Heure de fin }

Paramétres >

¥ Statut: Ouvert(e) (1)
Décennexion

nformation inscription fournisseur Doc521397429 27110/2021 15:18

luestionnaires de qualification

Afin de compléter plus en détail votre compte entreprise, merci de défiler chacune des
sections ci-dessous vous demandant de remplir un certain nombre d’informations :
Profil de la société

Profil de base (3) Entreprise (2) Marketing (3) Contacts Certifications {1) Documents supplémentaires

ndigue un champ obligatoire

Guide Eurovia : enregistrement fournisseur sous
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3 C: Rajouter de adresses de réception de commande supplémentaires

Notre recommandation pour I'adresse email de réception de commande est de mettre une
boite email partagée et accessibles par plusieurs utilisateurs chez vous.

Si cependant ce n’est pas possible pour vous, vous avez I'option de rajouter des adresses de
commandes supplémentaires (jusque 3 en tout). Pour ce faire :

GAP Arba Network -~  Compte Standard | |Metine & nivesu

Arrue -
— ‘ Isacra 20210203 _IsaCra
=3 IsaCra I :
PARAMETRES D4 COMPTE ke
Mon Compte
\ X Relations Clients
En haut a gaUChe de votre Compte, Nowveleg ) Associer Les ID Des Utilisateurs
sélectionner I'onglet Ariba Network. Essayezly RS Cantactes L'administrateur
m Notfications saCra_Modif
Abonnements Aux Applications L AN 143747
Profil D La Société
Inscription Du Compte
. . . L. Taches Paramatres 3
En haut a droite, cliquez sur vos initiales PARAMETRES ARIBA NETWIORK
. , . \ Mettre 3 jou Déconnexion
pUIS Selectlonnez Pa rametres' Acheminement Des Commandes Electronigues
Achem|nement deS Commandes Acheminement Des Factures Electronigues
électroniques. Réglements
. . N . ’ ’ in et séournité des dannées Condiions. d'utilisation
Indiquer jusqu’a 3 adresses email séparées par Notifications Ariba Netwark

une virgule pour la réception des commandes.

Journaux D'audit

Paramétres du compte

Relations clients Utilisateurs Notifications Hiérarchie des comptes Abonnements aux applications Inscription du compte Gestion des API

Général Network Discovery Sourcing & Contracts Messagerie

Entrez jusqu'a trois adresses e-mail séparées par une virgule par champ. Assurez-vous d'avoir l'accord des utilisateurs avant d'ajouter
notifications.
Le paramétre Langue de préférence configuré par 'administrateur de comptes contréle la langue utilisée dans ces notifications.

adresses e-mail pour l'envoi de

Motifications

Aux adresses e-mail seule obligatoire)

7N

Type Envoyer des notifications lorsque. ..
icrahay.acxias @gn1£t.com. isa» lle.crah
Envoyer une notification lorsgu'une commande ne pewt pas Etre remise \ /
Commande _ o
ENvoyer une Notficabon Lorsqu une nouvelle demande oe collaboration est regue pour une
commande existante

|:| Envoyer une notification aux foumisseurs pour les nouveaux bons de commande

Em

icrahay.acxias@gmail.com,isabelle.crah

er une notification lorsgue des demandes de renseignements sur des bons de

- e 50Nt reques
Demande de renseignements sur un bon de ¢
commande Ermiomer ification lor = demars R — < bars
Envoyer une notification lorsque des demandes de renseignements sur des bans de icrahay.acxias@gmail.com.isabelle.crah
commande ne p 5 Etre ramises S =@emall.com.is -

|:| Envoyer une notification lorsqu'une fewdle de présence ne peut pas &tre remise

Feuille de présence . | crahayacxizs@gmail.com |

Guide Eurovia : enregistrement fournisseur sous
ARIBA vd.03 fév 2021



= eUROVIA
vine

3 D : Comment relier ses comptes utilisateur pour accéder a tous les comptes a partir

d’1 des identifiants ?
Si vous avez plusieurs comptes utilisateur dans différents comptes Ariba Network, vous pouvez les
relier afin d’accéder a tous vos comptes avec un des noms d’utilisateur.

1) Ayez a disposition tous les noms d’utilisateurs et mots de passe correspondants (que nous

vous recommandons de stocker dans un coffre-fort a mot de passe).

2) Connectez-vous avez I'un des noms d’utilisateurs

3) Cliquer sur vos initiales puis sélectionner Associer les ID des utilisateurs

4) Ajouter tous les noms d’utilisateurs que vous souhaitez associer

SAP  Ariba Proposals and Questionnaires Compte Standard | Mefiredniveau  MoDETEST O]

Assacier les ID des utilisateurs

Sivous possédez plusieurs comptes utilisateur, vous pouvez associer leurs |D utilisateur. Cette opération permet de
* Se connecter a tous les comptes 4 l'aide d'un seul nom d'utilisateur et mot de passe
+ Basculer entre les différents comptes

APPROBATION REQUISE AUCUNE APPROBATION REQUISE

Envayez une demande d'association a un autre compte. Une fois la Saisissez le nom diutilisateur et le mot de passe du compte a assacier.
demande approuvée, les deux comptes seront associés.

‘ Nom d'utilisateur :+

Envoyer une demande d'association Mot de passe :*

Nom d'utilisateur :*

1Champ ebligatoire

Associer les comptes

3 E : Une entreprise posséde plusieurs comptes Ariba Network, comment les relier en

créant une hiérarchie ?

Si vous avez plusieurs comptes Ariba Network pour votre société (correspondant a différents
établissements / SIRET par exemple), vous pouvez les regrouper au sein d’une hiérarchie.

Nous vous invitons a consulter la rubrique aide d’Ariba pour cela
(https://uex.ariba.com/auc/node/154489 et d’autres informations disponibles en tapant le mot clé
hiérarchie)

Besoin de support ?
(J Pour toutes questions concernant votre compte Ariba Network, vous pouvez trouver

une aide dans le « help center » situé a gauche de votre profil. et
méme contacter le support de |'éditeur SAP Ariba.

(J Pour toutes questions concernant votre compte pour Eurovia, n’hésitez pas a
contacter I’équipe Eurovia a: support.fournisseur.ariba.france@eurovia.com
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